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ELAINE OLIVEIRA

Olda! Bem-vindo(a) ao Manual do Parceiro do escritdrio Elaine Oliveira
Advocacia e Consultoria Juridica

O intuito deste manual é esclarecer, de forma objetiva, as diretrizes para
inicio e desenvolvimento das parcerias, para que ao fim vocé entenda: O
formato da parceria, o funcionamento, a comunica¢éo utilizada durante
todo o processo e outras informacdes importantes para garantir maior
eficiéncia no atendimento aos clientes.
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ELAINE OLIVEIRA

HR

O Escritdrio Elaine Oliveira Advocacia possui sede na cidade de Ubd/MG.

Especializado em beneficios previdencidrios e assistenciais, aposentadorias
do INSS, planejamento previdencidrio, consultoria juridica e parcerias.

Nossa equipe € totalmente qualificada e treinada para dar o melhor
atendimento aos nossos clientes.

Trabalhamos ha mais de seis anos de forma consultiva, visando alcangar as
expectativas do nosso cliente de forma assertiva e transparente, para que os
resultados sejam totalmente satisfatorios.

Sua proprietdria Elaine Oliveira, € advogada, professora e palestrante na
ared previdencidria. Especialista e pos-graduada em Direito Previdenciario,
Advocacia Empresarial Previdencidria e Previdéncia Privada.

Atuamos em parcerias com escritorios e advogados de todo o Brasil.

Mais do que um escritdrio na drea previdencidria, hd uma MISSAO de
espalhar justica social pelo Brasil inteiro.

l@\ |

Parcerias no ESTADO DE MINAS GERAIS
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Parcerias no ESTADO DE MINAS GERAIS

Parceria voltada para escritorios/advogados militantes no Estado de Minas
que ndo atuam na area previdencidria ou que desejam delegar as
demandas previdencidrias

Vantagens:
Conducdo de toda parte técnica juridica do processo previdencidrio
administrativo e/ou judicial, pelo escritério com participacdo do parceiro.

PARTICIPAGAO NOS HONORARIOS

: f Escritério parceiro ‘
[y !

Escritorio Elaine Oliveira Advocacia
Previdencidria

DIVISAO DE TAREFAS

- Prospecc¢do de clientes;

Tarefas de responsabilidade do « Atendimento ao Cliente;
ESCRITORIO/AD « Obtenc¢do de dados pessoais e

ADVOGADO digitalizacd@o/copia dos documentos
PARCEIRO necessdrios;

CONTRATANTE « Fechamento do contrato;

« Acompanhamento em audiéncias ;

- Realizacdo de justificacdo administrativa,

audiéncias e sustentacdes orais
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. Parcerias no ESTADO DE MINAS GERAIS

DIVISAO DE TAREFAS

« Acompanhamento em pericias ,caso
necessario;

Tarefas de responsabilidade do

- « Acompanhamento do processo
ESCRITORIO/AD _ : C
ADVOGADO administrativo ou judicial;
PARCEIRO - Distribuigdo e protocolos de pegas
CONTRATANTE processuais;
. Saque de RPVS/PRECATORIOS/ALVARAS;

- Prestacdo de contas ao cliente

Andlise da viabilidade juridica do caso

concreto;

» Todas as Estrategias juridicas; 15 de resboRsabliic

- Elaboracdo de peticdes, cdlculos ESCRITORIO
previdencidrios, ELAINE OLIVEIRA

» pareceres, planejamento previdenciario, entre th%ﬂ?«‘m
RN PREVIDENCIARIA

» Desenvolver toda parte técnica/juridica do
processo administrativo e/ou judicial

Em todos os processos distribuidos no Estado de Minas Gerais, deverd
constar os dados da Dra. Elaine Cristina de Oliveira - OAB/MG 173.785
como procuradora no processo em conjunto com os demais membros
do escritério parceiro que integrar@o o processo.
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Parcerias nos DEMAIS ESTADOS

Parceria voltada para escritorios/advogados que militam fora do Estado de
Minas e que ndo atuam na area previdencidria ou que desejam delegar as
demandas previdencidrias

Vantagens:

Conducdo de toda parte tecnica juridica do processo previdencidrio
administrativo e/ou judicial, pelo escritdério com participagcdo do parceiro;

PARTICIPACAO NOS HONORARIOS

* Escritério parceiro '
‘ o—‘i.-.

Escritorio Elaine Oliveira Advocacia
Previdencidaria

DIVISAO DE TAREFAS

» Prospecc¢do de clientes;
- Atendimento ao Cliente;
ESCRITORIO/AD « Obtenc¢do de dados pessoais e

ADVOGADO digitalizacdo/copia dos documentos
PARCEIRO necessdrios;
CONTRATANTE

Tarefas de responsabilidade do

« Fechamento do contrato;

« Acompanhamento em audiéncias ;
- Redlizacdo de justifica¢cdo administrativa,
audiéncias e sustentacdes orais
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Parcerias nos DEMAIS ESTADOS

DIVISAO DE TAREFAS

« Acompanhamento em pericias ,caso

) __ necessario;
Tarefas de responsabilidade do
ESCRITORIO/AD « Acompanhamento do processo
ADVOGADO administrativo ou judicial;
PARCEIRO . Distribuic@o e protocolos de pecas

CONTRATANTE

processuais;
. Saque de RPVS/PRECATORIOS/ALVARAS;
» Prestacdo de contas ao cliente

Andlise da viabilidade juridica do caso

concreto;
- Todas as Estratégias juridicas; M e
 Elaboracdo de peticdes, cdlculos ESCRITORIO

previdenciarios, ELAINE OLIVEIRA
. pareceres, planejamento previdencidrio, entre "Wﬁv@w’\@v‘_‘\ :
SUttae PREVIDENCIARIA

« Desenvolver toda parte tecnica/juridica do
processo administrativo e/ou judicial
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PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

A atuacdo nos processos administrativos seguird os passos:

Apods o atendimento do cliente e a obtencdo de todos os dados e
documentos do cliente feitos pelo parceiro/contratante, sera
realizada a andlise da viabilidade juridica do caso pelo Escritério
parceiro contratado.

Caso haja probalidade juridica do pedido o escritorio contratante
procedera ao agendamento e acompanhamento dos processos
pelo MEU INSS (https://meu.inss.gov.br), sendo que, em caso de
necessidade de comparecimento a uma das agéncias do INSS
com o cliente, o PARCEIRO CONTRATANTE o farg;

1.1 - O parceiro contratante se incumbird de colher assinatura do
cliente de todos os documentos necessdrios a atuacdo
administrativa, bem como dos documentos necessarios a eventual
ajuizamento de a¢do judicial, para agilidade do processo;
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PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

A atuacdo nos processos administrativos seguird os passos:

Caso haja exigéncia no processo administrativo requisitada
pelo INSS, tanto o parceiro quanto o escritério irdo colaborar
com o cumprimento do solicitado pelo 6rgdo, junto ao cliente;

- Ao final, em caso de éxito do processo administrativo, o
escritoério comunicard ao parceiro que devera comunicar ao
cliente, tendo este a obriga¢cdo de acompanhar o cliente ao
banco para recebimento do beneficio previdencidrio
concedido, e prestar contas ao Elaine Oliveira Advocacia e
Consultoria Juridica;

Adiante, em caso de indeferimento, o escritorio tambeém ira
comunicar ao parceiro/contratante sobre o resultado e este
deve comunicar ao cliente, sendo pela andlise de viabilidade
recursal administrativa ou ajuizamento de a¢do judicial
previdenciaria;
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PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

A atuacdo nos processos administrativos seguird os passos:

Os documentos necessdrios para o processo administrativo estdo
elencados nas pdginas 12 e seguintes (documentos/dados
necessarios);

Em caso de duvidas, DEVERA SER ENVIADO, PREFERENCIALMENTE, E-
MAIL COM TODAS AS DUVIDAS, caso seja necessdrio poderd ser
agendado atendimento online (por videoconferéncia) que deverd
ser previamente agendado.

PROCESSOS JUDICIAIS

A atuacdo nos processos judiciais seguird os passos:

Apos a viabilidade juridica e o atendimento especializado feitos pelo
escritorio, aléem de obtencdo de todos os dados e documentos do
cliente feitos pelo parceiro, o ESCRITORIO ELAINE OLIVEIRA
ADVOCACIA ficara responsavel apenas pela elaboracéo das acdes e
peticdes, ficando o PARCEIRO responsavel pela distribuicdo e
protocolo dos documentos.
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PROCESSOS JUDICIAIS

ara parcerias firmadas no Estado de MINAS GERAIS, o parceiro
everd incluir com a advogada ELAINE CRISTINA DE OLIVEIRA ~
AE/MG 175785 como advogada da parte.

parceiro se incumbird de colher assinatura do cliente de todos os
ocumentos necessarios a atuacdo judicial;

Caso haja exigéncia de informag¢des e/ou documentos no proce
judicial, tanto o parceiro quanto o escritério (no que for possivel) irGo
colaborar com o cumprimento do exigido pelo juizo, junto ao cliente;

final, em caso de éxito do processo judicial, o parceiro

ntratante deverad informar tanto ao cliente quanto ao Escritorio
Elaine Oliveira Advocacia, tendo aquele (parceiro contratante) a
igacdo de acompanhar o cliente ao banco para recebimento do

eficio previdenciario ou assistencial concedido bem como a
star contas ao escritorio;

Adiante, em caso de recurso interposto pelo INSS, ou, ainda, caso
haja necessidade de recurso a ser feito pelo escritorio, o PARCEIRO
CONTRATANTE deverd comunicar o Escritorio Elaine Oliveira
Advocacia com prazo minimo de 5 (cinco) antes do prazo final
para interposicdo da peca processual pertinente;

11
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PROCESSOS JUDICIAIS

~ Os documentos necessdrios para o processo judicial estdo
W elencados nas pdginas 12 e seguintes (documentos/dados
“necessdrios);

Em caso de duvidas, DEVERA SER ENVIADO, PREFERENCIALMENTE,
E-MAIL COM TODAS AS DUVIDAS, caso seja necessdrio poderd
ser agendado atendimento online (por videoconferéncia) que
deverd ser previamente agendado.

Processo Administrativo/Judicial

Além dos demais documentos que irdo instruir os requerimentos e processos
(para cada beneficio), abaixo elencados, o parceiro deverd colher assinatura
do cliente, e enviar ao escritorio, dos seguintes documentos para
prosseguimento dos processos:
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Processo Administrativo/Judicial

1) PROCURACAO ADMINISTRATIVA;
2) TERMO DE REPRESENTACAO:;
3) REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO PROPRIO, SE
FOR O CASO;
PROCESSOS 4) CONTRATOMDE HONORARIOS; )

&L@ml.;I_U{lg-_’ﬁmﬁﬁ VOS 6) DECELARAQAO DE RECEBIMENTO OU NAO DE
PENSAO OU APOSENTADORIA EM OUTRO REGIME
DE. PREVIDENCIA- Anexo XXIV da IN128/2022
7) DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO:
8) CPF;
9) COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO

ﬂ) PROCURACAO JUDICIAL,;
2) DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA;

3) TERMO DE RENUNCIA, SE FOR O CASO: PROCESSOS
4) CONTRATO DE HONORARIOS: JUDICIAIS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO:

8) CPF;
\9) COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO
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BENEFICIOS EM ESPECIE

« CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio);

« CARNES (se contribui ou contribuiu como autdnomo, facultativo,
contribuinte individual, etc.);

. DOCUMENTAGCAO MEDICA (LAUDOS, EXAMES ANTIGOS E RECENTES,
RECEITUARIOS, ATESTADOS, ETC);

« Perfil Profissiografico previdenciario - PPP

« Comunicado de Acidente de Trabalho (CAT), se houver;

AUXILIO-ACIDENTE

- CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio);

« CARNES (se contribui ou contribuiu como autédnomo, facultativo,
contribuinte individual, etc.);

« DOCUMENTACAO MEDICA (LAUDOS, EXAMES ANTIGOS E RECENTES,
RECEITUARIOS, ATESTADOS, ETC);

« Perfil Profissiografico previdenciario - PPP

« Comunicado de Acidente de Trabalho (CAT), se houver,;

« CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio);

« CARNES (se contribui ou contribuiu como auténomo, facultativo,
contribuinte individual, etc.):

« DOCUMENTACAO MEDICA (LAUDOS, EXAMES ANTIGOS E RECENTES,
RECEITUARIOS, ATESTADOS, ETC);

« Perfil Profissiografico previdenciario - PPP

« Comunicado de Acidente de Trabalho (CAT), se houver;
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BENEFICIOS EM ESPECIE

APOSENTADORIAS POR IDADE E POR TEMPO CONTRIBUICAO
DA PESSOA COM DEFICIENCIA (LC 142/2013)

« CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio);

. CARNES (se contribui ou contribuiu como auténomo, facultativo,
contribuinte individual, etc.);

« DOCUMENTACAO MEDICA (LAUDOS, EXAMES ANTIGOS E RECENTES,
RECEITUARIOS, ATESTADOS, ETC), preferencialmente emitidos por
medico especialista;

. CERTIDAO DE ISENCAO DO SERVICO MILITAR OBRIGATORIO, se possuir;

« Documentos de isencdo de impostos da RECEITA FEDERAL, ESTADOS E
MUNICIPIOS, se houver;

« Entre outros documentos que o cliente possuir

BPC/LOAS

. Inscricdo no CadUnico;

« BPC Deficiente: Relatorios, exames medicos, atestados que
comprovem a deficiéncia e suas caracteristicas;

« Comprovante da negativa do Estado em fornecer: medicamentos,
fraldas, alimentac&o especial e tratamento meédico especializado;

« RG, CPF e CTPS de todos os componentes do grupo familiar;

« Informac¢do dos rendimentos de todos os componentes do grupo
familiar;

« COMPROVACAO DE DESPESAS ESSENCIAIS BASICAS (luz, alimentacé&o
e medicagdo)
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BENEFICIOS EM ESPECIE

PENSAO POR MORTE
DO FALECIDO:
« DOCUMENTO DE IDENTIFICAQKO COM FOTO;
. CPF;

. COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO;

« CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio);
« Guias de recolhimento ao INSS;

« Perfil profissiografico Previdencidrio (PPP);

. CERTIDAO DE OBITO

- DOS DEPENDENTES:
. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO;

. CPF;

« COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO

. — Certiddo de casamento

: . - ESCRITURA DE UNIAO ESTAVEL ou demais provas
(se for companheiro (a) do (a) falecido (a));

E s - Certiddo de nascimento;

. - s - Provas da dependéncia econdomica;

. LAUDOS E EXAMES ANTIGOS E RECENTES, PROCESSO DE INTERDICAO
(caso haja)., para comprovar invalidez ou deficiéncia intelectual,
mental ou grave

« Entre outras provas.
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BENEFICIOS EM ESPECIE

PARA SEGURADOS ESPECIAIS:
E necessdrio o preenchimento da Autodeclaracéo;

« Contrato de arrendamento, parceria, mea¢cdo ou comodato rural;

» Bloco de notas do produtor rural;

» Notas fiscais de entrada de mercadorias, emitidas pela empresa
adquirente da producdo, com indicagcdo do nome do segurado
como vendedor;

« Documentos fiscais relativos a entrega de producdo rural a
cooperativa agricola, entreposto de pescado ou outros, com
indicacdo do segurado como vendedor ou consignante;

« Comprovantes de recolhimento de contribui¢do & Previdéncia Social
decorrentes da comercializa¢céo da producdo;

» Copia da declaracdo de imposto de renda, com indicagdo de renda
proveniente da comercializacdo de producdo rural;

» Licenca de ocupacdo ou permissdo outorgada pelo INCRA ou
qualquer outro documento emitido por esse orgdo que indique ser o
beneficiario assentado do programa de reforma agrariaq;

« Comprovante de pagamento do ITR, Documento de Informacgdo e
Atualizacdo Cadastral do Imposto sobre a Propriedade Territorial
Rural - DIAC e/ou Documento de Informagdo e Apuracdo do Imposto
sobre a Propriedade Territorial Rural - DIAT, com comprovante de
envio a RFB, ou outros que a RFB vier a instituir;

« Registro em processos administrativos ou judiciais, inclusive
inquéritos, como testemunha, autor ou reu;
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BENEFICIOS EM ESPECIE

» Certiddo fornecida pela FUNAI, certificando a condi¢do do indio
como trabalhador rural

« Certiddo de casamento civil ou religioso ou certid&o de unido
estavel;

« Certiddo de nascimento ou de batismo dos filhos;

- Certiddo de tutela ou de curatelaq;

« Procuragdo;

« Titulo de eleitor, ficha de cadastro eleitoral ou certiddo eleitoral;

- Certificado de alistamento ou de quita¢cdo com o servigo militar;

- Comprovante de matricula ou ficha de inscricdo em escola, ata ou
boletim escolar do trabalhador ou dos filhos;

« Ficha de associado em cooperativa;

- Comprovante de participacdo como beneficiario em programas
governamentais para a area rural nos Estados, no Distrito Federal ou
nos Municipios:

« Comprovante de recebimento de assisténcia ou de
acompanhamento de empresa de assisténcia tecnica e extensdo
rural;

« Escritura publica de imovel;

« Recibo de pagamento de contribui¢do federativa ou confederativa;

« Ficha ou registro em livros de casas de saude, hospitais, postos de
saude ou do programa dos agentes comunitarios de saude;

- Carteira de vacina¢do e cartdo da gestante;

« Titulo de propriedade de imovel rural;

« Recibo de compra de implementos ou de insumos agricolas;

» Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF;
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BENEFICIOS EM ESPECIE

« Comprovante de emprestimo bancario para fins de atividade rural;

« Ficha de inscricdo ou registro sindical ou associativo junto ao
sindicato de trabalhadores rurais, colénia ou associagdo de
pescadores, produtores ou outras entidades congéneres;

« Contribuic@o social ao sindicato de trabalhadores rurais, a colénia
ou a associacdo de pescadores, produtores rurais ou a outras
entidades congéneres;

» Publicac@o na imprensa ou em informativos de circulacéo publica;

« Registro em livros de entidades religiosas, quando da participacdo
em batismo, crisma, casamento ou em outros sacramentos;

» Registro em documentos de associacdes de produtores rurais,
comunitdrias, recreativas, desportivas ou religiosas;

 Titulo de aforamento; ou

» Ficha de atendimento medico ou odontologico.

» Entre outros documentos

SALARIO-MATERNIDADE

» Certiddo de nascimento ou de natimorto da crianga;

« O trabalhador que se afasta 28 dias antes do parto deve apresentar
atestado medico original, especifico para gestante;

« Em caso de guarda, deve apresentar o Termo de Guarda com a
indicagdo de que a guarda destina-se G adog¢do;

- Em caso de adocdo, deverd apresentar a nova certiddo de nascimento
expedida apos a decisdo judicial.

- Entre outros documentos
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BENEFICIOS EM ESPECIE

« Carteira de Trabalho (CTPS);

« DIRBEN-8030, DSS-8030, DISES BE 5235, SB-40, PPP, entre outros;

» Laudo Tecnico de Condigcdes Ambientais do Trabalho — LTCAT ;

« Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA

« Programa de Gerenciamento de Riscos - PGR

« Programa de Condicdes e Meio Ambiente de Trabalho na IndUstria
da Construcdo — PCMAT

« Programa de Controle Medico de Saude Ocupacional - PCMSO;

» Entre outros documentos;

APOSENTADORIA PORIDADE E APOSENTADORIA POR
TEMPO E CONTRIBUIGAO

« Carteira de Trabalho (CTPS);

« Documentos que comprovem atividade especial, se houver;
« Documentos que comprovam trabalho rural;

« Certificado de Reservista

. CTC;

« Documentos que comprovem a situa¢céo de aluno aprendiz;
« Entre outros documentos;
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BENEFICIOS EM ESPECIE

« CTPS completa (se possui ou possuiu vinculo empregaticio),

« CARNES (se contribui ou contribuiu como auténomo, facultativo,
contribuinte individual, etc.),

« CARTA DE CONCESSAO DO BENEFICIO CONCEDIDO, se necessdrio (nos
casos principalmente de revisdo de beneficios por incapacidade),

« LAUDOS MEDICOS ANTIGOS E RECENTES (preferencialmente por
medico especialista),;

« CERTIFICADO DE RESERVISTA;

« CTC;

« Documentos que comprovem a situa¢cdo de aluno aprendiz;

« Documentos que comprovem atividade especial, se houver;

» Documentos que comprovam trabalho rural;

» Entre outros documentos que o cliente possuir.

OBSERVAGOES

IMPORTANTES

Vale ressaltar que os documentos elencados acima sdo fundamentais para
prosseguimento dos requerimentos administrativos e processos judiciais,
sendo responsabilidade do PARCEIRO a obten¢do destes.
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OBSERVACOES
IMPORTANTES

Em caso de necessidade de documenta¢do suplementar para cada caso
concreto, o ESCRITORIO ficard responsdvel a comunicar o PARCEIRO para que
este providencie junto ao cliente.

Ainda, € imprescindivel que o PARCEIRO/CLIENTE providenciem junto ao INSS
a SENHA ELETRONICA que dd acesso ao Portal do INSS (MEU INSS -
https://meu.inss.gov.br), para que o ESCRITORIO possa requisitar informacdes
pessoais e contributivas do segurado no CNIS, realizar requerimentos e
demais funcdes cabiveis a cada situagdo.

Por fim, o escritorio ira disponibilizar Ficha de Atendimento ao parceiro para
que este preencha todos os dados e fatos no formulario, na hora do
atendimento ao cliente. Necessdrio se faz seja esta fichada assinada pelo
parceiro-advogado e o cliente atendido.

Neste ponto, teremos atendimento padronizado com oS pdrceiros.

O atendimento serd realizado, PREFERE

NCIALMENTE POR E-MAIL, de Segunda
a Sexta de 09h as 18h, e caso haja necessidade e atendimento presencial ou

por videoconferéncia, devera ser realizado previo agendamento.

E-mails

elaineoliveiraadvocacia@gmail.com ou contato@elaineoliveiraadvocacia

Os e-mails serdo um dos principais pontos de comunicacdo entre o Escritorio
Elaine Oliveira Advocacia e o parceiro.
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E-mails

Eles servirGo para envio de documentagdo de clientes, envio de peti¢des,
comunicacdes em geral, envio de relatorios dos processos em andamento,
prestacdo de contas de valores recebidos, comunicacdo de audiéncias e
pericias, contratos fechados e demais necessidades.

Aindaq, o parceiro fica responsdvel a fornecer ao escritorio seu e-mail mais
seguro para o desenvolvimento dos processos.

Por fim, para padronizagdo, o parceiro e o escritorio deverdo utilizar nos e-
mails as seguintes SIGLAS nos ASSUNTOS:
NOME DO CLIENTE / NOME DO PARCEIRO / ESTADO / ASSUNTO

Processos Judiciais:

O seguinte padrdo deve ser observado:

« Formato PDF;

« Colorido 24 bits e qualidade entre 150/300 DPI em um arquivo Unico, sendo
que o tamanho de cada arquivo ndo pode exceder a 5 MB e a soma dos
tamanhos dos arquivos anexados ndo pode exceder 50 MB.

- Em caso de formatagdo diferente da padronizada, o parceiro podera
enviar ao escritorio os arquivos conforme exigéncia do sistema
processual eletronico de seu Estado/Regido;
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Processos Administrativos:

O seguinte padrdo deve ser observado (a todos os parceiros):
« Formato PDF;
« Colorido 24 bits e qualidade entre 150/300 DPI, com limite de 5SMB por
arguivo e somatoério dos documentos em tamanho limitado a 50MB, sob a
seguinte ordem:

1.Procuracdo;

2.Termo de Representacdo;

3.Formulario Padrdo, de houver;

4.0OAB do (a) parceiro (a);

5. Documentos Pessoais do segurado (cliente);

6.Comprovante do fato gerador (Certiddo Nascimento, obito,
casamento, e outras provas especificas (vide pag. 8-9));

7.Documentos referentes as Relacdes Previdencidrias (CTPS,
CTC, Carnés, PPP’s, LTCAT, provas de atividade rural, entre
outros (vide pdag. 8 a 10)).

A responsabilidade pela andlise e armazenamento dos documentos originais
é do parceiro, especialmente os documentos assinados pelo cliente, que
deverdo ser arquivados durante todo o processo.
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Nossas parcerias serdo feitas apenas com advogados regularmente inscritos
na OAB. Assim, o parceiro possui fé publica e idoneidade para autenticar
documentos. Em caso de fraudes aonde o parceiro tenha atuado de forma
culposa e/ou dolosa, o escritdrio se reserva no direito de regresso em face do
parceiro.

Para todos os casos devera ser repassado ao Escritério Elaine Oliveira
Advocacia, a : , referente ao valor da
andlise inicial (consulta). Este valor é fixo por cliente e ndo sera dividido
com o parceiro/contratante.

Os honorarios para os contratos fechados pelo parceiro com o cliente,
devem respeitar os valores minimos cobrados pelo escritorio Elaine
Oliveira Advocacia e Consultoria Juridica, sendo aplicados da seguinte
forma:

Aposentadorias em Geral
* Aposentadoria por Incapacidade
permanente/lnvalidez

Auxilio-Reclusdo

+ Pensdo por morte
BPC/LOAS

COBRANGA MINIMA DE

*Salario de beneficio é o valor que a pessoa recebera a titulo de beneficio, exemplo RS 2.000,00, nédo é saldrio minimo.
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PROVEITO ECONOMICO E DIFERENTE DE ATRASADOS.
ASSISTA AO VIDEO PARA ENTENDER O QUE E PROVEITO ECONOMICO

o DO PROVEITO
3 0 / ECONOMICO
o DO PROCESSO

©/ DOPROVEmO
3 0 / ECONOMICO
© po procEssO

©/ DOPROVETO
3 0 / ECONOMICO
© po rrocEssO

©/ DOPROVETO
/ ECONOMICO
© po procEssO

+ O]

Quando o cliente tem a concessdo de
1a 6 meses de beneficio

PRIMEIRO SALARIO DE
BENEFICIO APOS
IMPLANTAGAO DO
BENEFiCIO*

PRIMEIROS SALARIO DE
BENEFICIO APOS
+ IMPLANTAGAO DO

BENEFiCIO*

PRIMEIROS SALARIO DE

BENEFICIO APOS
IMPLANTAGAO DO
BENEFicIO*

Quando o cliente tem a
concessdo de
7 a 9 meses de beneficio

Quando o cliente tem a
concessdo de
10 a 11 meses de beneficio

Quando o cliente tem a
concessdo de

12 a mais meses de
beneficio

*Salario de beneficio é o valor que a pessoa receberad a titulo de beneficio, exemplo RS 2.000,00, ndo é saldario minimo.
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PRIMEIROS SALARIO DE

DO PROVEITO v - i .
O/ :conomico + BENEFICIO APOS Auxilio-acidente
© po pProcESSO IMPLANTAGAO DO

BENEFiCIO*

@/ DOPROVEITO Salario-maternidade
3 0 / ECONOMICO
© oo rrocEsso Seguro-defeso Pescador Artesanal
O VALOR DO BENEFICIO A Abono permanéncia
x SER RECEBIDO

O/ DO VALOR A SER Restituicdo das contribuicoes
30 /0 RESTITUIDO previdenciarias pagas acima do teto

A DIFERENGA FINANCEIRA ENTRE O BENEFicio  Revisoes de

DO PROVEITO #
(o) = RECEBIDO E O BENEFICIO COM VALOR :
3 0 / ECONOMICO + 0 6x REVISADO. VALOR A SERPAGO APARTIRDA  OlPOS€Ntadorias
© oo procEsso IMPLANTAGAO DO BENEFICIO REVISADO

e beneficios

DOS SERVICOS CONTRATADOS DE FORMA AVULSA

ESSES VALORES NAO SERAO DIVIDIDOS COM O PARCEIRO CONTRATANTE,
DEVENDO ESTE, COBRAR DO CLIENTE UM VALOR MAIOR PARA QUE OBTENHA
LUCRO:
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DOS SERVICOS CONTRATADOS DE FORMA AVULSA

» Cdlculo de Tempo de Contribuig@o*....................ccccccccvvvciiciicnnn. RS 550,00
- Planejamento Previdencidrio ....................ccc.coo.......... VALOR SOB CONSULTA
(varia de RS 1.800,00 a RS 6.000,00)

« Acertode CNIS*...............cccooooeeeveevrcceveiveee e RS 1.600,00

- Regularizagdo de contribuigGo em atraso..............cccccvcirennen, RS 1.600,00
- Requerimento ou RetificacGodePPP ..................................R$ 180,00 por PPP
- Averbag¢do de Tempo de ContribuiG@o ..., RS 1.600,00
- Requerimento de Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC)... RS 390,00
« Cdlculo do valor do beneficio*.................cc.ccocccvvcvivcciccccrccne.....R$ 550,00
« Mandado de SegUIaNGQ.............ccrmmnmrenssssmsnssesnsennnees RS 2.600,00

*O cdleulo do Tempo de contribuic@o e valor do beneficio estéo inclusos no servico de
requerimento de beneficios, sendo assim, ndo ha necessidade de cobranga do valor dessa
tabela avulsa

*O acerto de CNIS esta inclusos no servigco de requerimento de beneficios, sendo assim, néo
ha necessidade de cobranc¢a do valor dessa tabela avulsa




ELAINE OLIVEIRA

O repasse dos honoradrios de ambas as partes ocorrera, de imediato, sempre
qgue houver o pagamento de valores relativos as demandas as demandas
objeto da presente parceria, sejam por meio de valores depositados em
conta, pagos e creditados a qualquer titulo e recebidos por RPV ou
precatorio.

Nas acdes judiciais, o escritorio solicitard o destaque/separacdo dos
honordrios em nome do parceiro ou escritério do parceiro. Caso o juiz ndo
aceite a separacdo judicial, o parceiro contratante sacard o
RPV/PRECATORIO e repassard ao parceiro contrado a sua cota-parte no ato
de recebimento do valor.

Por fim, os pagamentos serdo realizados por meio de PIX, deposito ou TED.

Vale ressaltar que o escritorio deseja que as parcerias perdurem e criem
lagcos durante muitos anos, porem e sabido que reveses acontecem.

Para tanto, em caso de rescisdo contratual, esta deverad ser formalizada por
e-mail.
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Ocorrerd quando o parceiro contratante, infligir em:

A

=4

_?-‘ 1. Abandono processual;

< 2.Auséncia de respostas s mensagens oficiais, no prazo

@} estabelecido no contrato;

S;‘ 3.N&Go envio de relatorios no prazo estabelecido no contrato;

2} 4.N&o prestacdo de contas no prazo estabelecido no contrato;

=1 5.Erro procedimental que cologue em risco o direito do cliente e/ou o
%ﬁi nome, a imagem e a boa fama do escritorio Elaine Oliveira

o Advocacia;

:.-1‘ 6.Descumprimento de cldusulas do contrato por 3 vezes durante sua
= vigéncia;

-?; 7.Qualquer falta disciplinar prevista no Cédigo de Etica e Disciplina
= da OAB;

=) 8.Qualquer descumprimento de dever expressamente previsto no

o Estatuto da Advocacia.

.-‘.
2 =

Nessa situacao, permanecem devidos 0S honorarios em casos ja em
tramitacao; mesmo que o tEiaine Olivelra Advocdacia (parceiro

o contratado) nao atue mais;

1.Por parte do escritério Elaine Oliveira Advocacia e Consultoria
Juridica, permanecem devidos os honordarios em casos ja em
tramitagdo bem como as obrigacdes contratuais;

2.Por parte do parceiro contratante, permanecem devidos os
honordrios em casos ja em tramitagdo bem como as obrigagdes

o)
m
2o
(SN}

(o]]
§o
>S5
0:
>0
g8
»o

contratuais
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O contrato de parceria € um instrumento G parte, que prevé a adesdo do
parceiro as condigdes e regras deste Manual do Parceiro, bem como outras
nuances fundamentais a boa manutencdo da alianga de escritorios.

Ele € enviado aos parceiros que, apos a leitura do Manual, desejam
prosseguir ao fechamento do contrato e inicio dos trabalhos conjuntos.

VIGENCIA

E de 01 (um) ano o prazo de vigéncia do contrato de parceria. As
obrigacdes de ambos os contratantes quanto aos casos mantidos
em parceria permanecem até o encerramento destes.

Os contratos s@o renovaveis, a depender da decisdo mutua dos
contratantes.

CLAUSULAS

As cldausulas do contrato de parceria ndo sdo negocidaveis, para
assim haver justeza a todos 0s parceiros que acreditam neste
projeto. Nenhum parceiro possuird mais beneficios, vantagens ou
honorarios que outros.

EXCLUSIVIDADE

No periodo de vigéncia do contrato, o parceiro contratnte tem o
dever de indicar clientes previdencidrios somente ao escritorio
Elaine Oliveira Advocacia e Consultoria Juridica, sob pena de multa
no valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais)



4

ELAINE OLIVEIRA

O Cddigo de Etica da Advocacia estabelece expressa proibi¢cdo quanto &
captacdo ostensiva de clientes, ou seja, posturas que impliquem no
oferecimento de servicos a potenciais clientes ou quebrem a discricdo que €
fundamental para a dignidade do advogado.

Por outro lado, nos artigos 39 a 47, que regulam a publicidade na advocacia,
o Codigo estabelece expressa autorizagdo no que tange ao marketing,
desde que observados alguns cuidados.

O parceiro tem o dever de conhecer e respeitar tal regramento, mas €
igualmente importante compreender 0s seguintes aspectos:

- As restricdes do CEOAB quanto tangem a conquista de novos clientes, ou
seja, o advogado tem total autonomia de convocar quem ja e cliente para
uma reunid@o na qual ser&o apresentados outros servicos juridicos;

- Existe a plena autoriza¢c&o para que o advogado se comunique com
potenciais novos clientes, desde que se atenha ao cuidado de ndo oferecer
servigos, ou seja, transmita somente informagdo sobre os direitos do
prospecto (potencial cliente);

- Se ndo houver oferta de servigos ou convite para um “cafezinho” no
escritorio, bem como atendido ao cardter de informagdo juridica, o
advogado pode utilizar listas de e-mails, listas de transmissdo ou grupos de
Whatsapp para propagar dicas juridicas;

- Ndo estimulamos nem concordamos com qualquer postura que o parceiro
eventualmente decida adotar que infrinja as disposicdes normativas da
advocacia;
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- E importante o parceiro se manter atualizado quanto ao posicionamento
da sua seccional a respeito dos limites éticos da publicidade na advocacia,
bem como sobre as normas editadas e publicadas pelo Conselho Federal.

Na duvida se uma conduta € devida, o parceiro tem a obrigacdo de,

antecipadamente, consultar, diretamente a Dra. ELAINE OLIVEIRA, para obter
um parecer de recomendacdo ou ndo daquela estrategia.



